
QUY TRÌNH NỘP THÔNG BÁO PHÁT HÀNH HÓA ĐƠN ONLINE 

I. Hồ sơ thông báo phát hành hóa đơn (TB PHHĐ) bao gồm: 

1. Thông báo phát hành hóa đơn theo Mẫu TB01/AC 

2. Hóa đơn mẫu (Do Công Ty Cổ Phần Thương Mại Dịch Vụ Phần Mềm Vina cung cấp) 

3. Tờ Quyết định về việc sử dụng hóa đơn điện tử (Do Công Ty Cổ Phần Thương Mại 

Dịch Vụ Phần Mềm Vina cung cấp) và đã được ký tên đóng dấu của Công ty sử dụng. 

Ghi chú: Sau khi đóng dấu ký tên ở tờ quyết định, Khách hàng Scan hoặc chụp hình và 

chèn vào file word như ảnh: 

 

II. Cách nộp thông báo phát hành hóa đơn (TB PHHD) + Hóa đơn mẫu 

Cần chuẩn bị: 

- Chữ ký số (Token) 

- TP PHHD bản mềm (XML) 

- Hóa đơn mẫu và quyết định đã được đính kèm vào file Word.Doc 

Bước 1: Đăng ký nộp Thông báo phát hành hóa đơn qua mạng 

- Truy cập vào website: http://nhantokhai.gdt.gov.vn (Lưu ý mở trình duyệt bằng 

Internet Explorer hoặc IE TAB trên Chrome 

 



- Tiếp đó đăng nhập MST của doanh nghiệp 

- Tiếp đó -> Tài khoản -> Đăng ký thêm tờ khai (đối với doanh nghiệp chưa đăng ký tờ 

khai)  

 
 

 

 

 

 



 

- Bước 2: Nộp TB PHHD 

➢ Kết xuất tờ khai bằng phần mềm HTTK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Sau khi kết xuất và lưu tờ khai, các bạn tiến hành nộp tờ khai TB PHHD  

 

 

 

 



- Bước 3: Nộp Quyết định và hóa đơn mẫu vào file đính kèm tờ khai TB PHHD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Chọn file WORD.DOC của file Hóa đơn mẫu và File Quyết định > Ký Điện Tử > Nộp Phụ 

lục 

 

Như vậy là đã nộp xong TB PHHD và đính kèm quyết định + hóa đơn mẫu Chúc a/c thành 

công 

 

 

 

 

 


